
On‐Line Banking Access Request Form Instructions 

 Click the form link provided.  You may be asked to login to the current authentication system for the 

University 

 

 Enter your supervisors first and last name. When entering their email be sure to use their ND preferred 

email address. Continue 

 

 Page 1 of the form will appear. 

 

 Complete the form accordingly 

selecting the financial 

institutions and accounts and 

products needed. 

 

 New to fill out is your cell 

phone, for mobile tokens, and 

DOB for some financial 

institutions 

 

   Complete form, and choose 

‘Next’.  

 

 

 

 



 Your electronic signature is required. When this screen appears you will type in your name and select 

‘Sign Electronically’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 An e‐mail will be sent to the supervisor you listed previously to ask them to go to the provided link and 

electronically sign the form you just completed.  
 Once the supervisor has completed the approval electronic signature you will receive an e‐mail 

notifying you that your supervisor has completed their portion of the On‐line Banking Access Request 

Form. 

 The Office of Treasury Services (OTS) also receives a notification that the process has been complete 

and now OTS will take the necessary action to do their part. 

 Last, OTS will notify the user and or the supervisor once access has been granted and the financial 

institution will send instructions. 

 

Thank you for submitting your form.   


